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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 2020
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ 2/2020
· Thu học phí + thu khác của HS-SV các hệ còn nợ;

· Gửi thông báo thu học học phí + thu khác HKII năm học 2019-2020 đến các đơn vị liên quan để phối hợp đôn đốc HS-SV hoàn thành nghĩa vụ nộp các khoản học phí + thu khác còn nợ;

· Thực hiện thông báo thu học phí + thu khác HKII NH 2019-2020 qua ngân hàng;
· Đề xuất mức thu học phí, thông báo thu học phí HKI năm học 2020-2021;
· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank, NH OCB;

· Thực hiện và tổ chức đánh giá, phân loại VC-NLĐ năm học 2019-2020;

· Thực hiện đánh giá chuyên môn nghiệp vụ đối với viên chức quản lý, nhân viên thuộc các đơn vị chức năng năm học 2019-2020; 

· Thực hiện bản cam kết tu dưỡng rèn luyện phấn đấu năm 2020;

· Thực hiện đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 2/2020;

· Bình xét các danh hiệu thi đua công đoàn năm học 2019-2020;

· Bình xét thi đua HKII và năm học 2019-2020;

· Tham gia cuộc thi trắc nghiệm “Tìm hiểu 90 năm ngày truyền thống ngành Tuyên giáo của Đảng” 

· Lập dự toán kinh phí xây dựng ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm theo kế hoạch 446/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 20/5/2020 của trường.

· Liên hệ với cơ quan chức năng để xin duyệt sớm chủ trương mua sắm – sửa chữa và chủ trương thực hiện chương trình mục tiêu năm tài chính 2020;

· Phối hợp, hỗ trợ Cty TNHH Kone liên hệ với Sở Tài chính để hoàn thiện hồ sơ quyết toán công trình Trung tâm Đào tạo về thang máy và thang cuốn Kone;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển thanh toán lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, giỗ tổ Hùng Vương, 30/4 & 1/5…, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;

· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
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